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Guatemala 29 De Mayo de 2015

Sefior:

_#mmn_mno Javier Antonio Arddn O,cmwmam
<_nm3_:r£8 del Deporte v Ia Recreacidn
Su Ummumn:o

Estimado: mmmO.. Ardon

De-la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe n_m
Actividades conforme a .o,mmcuc_mao en el Contrato >Q.3_Em?m:<o por Servicios Técnico :
Profesionales Nimero 878-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 206-2015
correspondiente al periodo del mes de mayo del-2015 para el cobro de mis honorarios estoy
presentando ,amnﬁc_.m Serie “A” numero 0600003 ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyaral cumplimiento de fos’ o_u_mSm de mmncao.m Humanos .

2. Asesorar el correcto manejo y archivo de los n_oQ:.:m:nom que ingresan a m.mnc.._mow
Humanos. .

3. >mmmo_.mﬂ eventos especiales _.m*mn_o:maom con m_ andlisis y discusion de problemas
noaumﬂm_ﬂmm a Recursos Humanos . .

4." Asesoraren el correcto _.:m:m_o y archivo de los documentos que ingresan a Recursos

Humanos

5. Rendir informes que le sean solicitados, en lo que ﬂmwmﬁm a m<m:nmm y um:a.mimm de la

mmmaam n_ms_:nmnm por mmn:_,mom Humanos

- RESU _..UPUOm OBTENIDOS:

[y

Requerimiento de _umvm_m:m a Personal de Nuevo Ingreso
Consultas internas y externas

Archivo diario de documentatisn

Recepcién de Documentos

- Control Fisico de Documentos
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